
 
 

 
 
 
 
 
 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกุ่ม  

เรื่อง  มาตรการการประหยัดพลังงานและแนวทางปฏิบัติ ฉบับท่ี 1/2566 
------------------------------------ 

ตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกุ่ม ที่ 690/๒๕65 ลงวันที่  3 ตุลาคม  2565       
เรื่อง แต่งตั้งคณะท างานลดใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกุ่ม โดยได้แต่งตั้งให้คณะท างาน
ดังกล่าวมีหน้าที่ความรับผิดชอบในการก าหนด ก ากับดูแล และประเมินผลการปฏิบัติตามมาตรการการ
ประหยัดพลังงานของหน่วยงาน นั้น  

เพื่อให้การใช้พลังงานขององค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกุ่ม เป็นไปอย่างประหยัดและ   
มีประสิทธิภาพ คณะท างานฯ จึงได้ก าหนดมาตรการการประหยัดพลังงานของหน่วยงานและขอให้ข้าราชการ
และเจ้าหน้าที่ถือปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด ดังนี้ 

1. มาตรการด้านไฟฟ้า 
    1.1 การใช้เครื่องปรับอากาศ 
         1) ตั้งอุณหภูมิที่ 26 องศาเซลเซียส           
        2) เปิด – ปิด เครื่องปรับอากาศตามช่วงเวลาดังนี้    
   ช่วงเช้า เวลา 09.00 น. – 11.30 น.   ชว่งบ่าย เวลา 13.00 น. – 16.00 น. 
         3) ให้ด าเนินการล้างแอร์ โดยจัดท าแผนการบ ารุงรักษา 
    1.2 ไฟฟ้าแสงสว่าง 
        1) เปิดไฟฟ้าแสงสว่าง 
            ช่วงเช้า เวลา 09.00 น. – 12.00 น.   ช่วงบ่าย เวลา 13.00 น. – 16.30 น. 

              ยกเว้นมีงานที่ต้องปฏิบัติจ าเป็นต้องเปิดไฟให้แสงสว่าง 
         2) ปิดไฟฟ้าแสงสว่างหรือถอดหลอดบริเวณที่มีท่ีส่วนกลางที่ไม่มีการใช้งาน 
         3) จัดหาและเปลี่ยนใช้หลอด LED ทดแทนหลอดประสิทธิภาพต่ า 

       4) ท าความสะอาดโคมไฟ อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
    1.3 การใช้อุปกรณ์ส านักงาน และการใช้สถานที่ 
       1) เครื่องคอมพิวเตอร์ 
  - ตั้งค่าพักหน้าจอของระบบคอมพิวเตอร์ทุกเครื่อง เมื่อไม่มีการใช้งานเป็นเวลา 10 นาที 

             - ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ทุกครั้งที่ไม่มีการใช้งาน และหลังเลิกงานเมื่อไม่ต้องการใช้ 
             - ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ในเวลา 12.00 น. – 13.00 น. 
             - ถอดปลั๊กหรือปิดสวิชท์ทุกครั้ง เมื่อปิดเครื่องคอมพิวเตอร์ 

       2) เครื่องพิมพ์ 
  - ปิดเครื่องพิมพ์เมื่อไม่ใช้งาน และปิดเครื่องพิมพ์ในเวลา 12.00 น. – 13.00 น. 
  - กดปุ่มพักเครื่องพิมพ์ (Sleep Mode) ทุกครั้ง ขณะเวลาใช้งาน 
  - งดพิมพ์เอกสารแจกจ่ายให้แก่ผู้เข้าร่วมประชุม ให้ใช้ไฟล์เพ่ือประกอบการประชุมแทน 

    ยกเว้นที่จ าเป็นเท่านั้น 
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- ลดการพิมพ์เอกสารเพื่อมาตรวจงาน ให้ตรวจงานที่หน้าจอ 
 - ให้ใช้ระบบ E-saraban อย่างเดิมที่ 100% และส่งไฟล์เอกสารในระบบแทนการส่ง 
   ด้วยกระดาษ ยกเว้นเรื่องลับ หรือมีเหตุจ าเป็น 
 - ถอดปลั๊กทุกครั้งเมื่อปิดเครื่องพิมพ์ 

         3) เครื่องถ่ายเอกสาร 
    - ลดและงดการถ่ายเอกสาร ถ่ายเอกสารเฉพาะที่จ าเป็นเท่านั้น 
    - กดปุ่มพักเครื่องถ่ายเอกสาร (Safe Energy) ทุกครั้งเมื่อถ่ายเอกสารเสร็จเรยีบร้อยแลว้ 
    - ปิดสวิชท์เครื่องถ่ายและปลั๊กทุกครั้งเมื่อปิดเครื่องถ่ายเอกสาร 
    - งดการถ่ายเอกสารเพ่ือจัดท าส าเนาเอกสารแจกจ่ายให้แก่ผู้เข้าร่วมประชุมให้ใช้ไฟล์ 
      เพ่ือประกอบการประกอบประชุมแทน ยกเว้นที่จ าเป็นเท่านั้น 

    1.4 การใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าอ่ืนๆ 
  - จัดระเบียบการใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าประจ าพ้ืนที่ ให้เหมาะสม โดยให้ลดจ านวนอุปกรณ์ 
    เครื่องใช้ไฟฟ้า 
  - ให้ถอดปลั๊กเม่ือเลิกใช้งาน ทุกครั้ง 
2. ด้านน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับการใช้รถราชการ 
    2.1 ผู้รับผิดชอบสั่งจ่ายรถยนต์มีหน้าที่ในการวางแผน และพิจารณาการเดินทางเส้นทาง 
 เดียวกันให้ไปด้วยกันให้ได้มากท่ีสุด 

      2.2 ควบคุมการใช้น้ ามันเชื้อเพลิงอย่างประหยัด สอดคล้องกับระยะทาง 
      2.3 บ ารุงรักษาและตรวจสอบสภาพเครื่องยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ดี พร้อมใช้งาน เป็นประจ า 
      2.4 การขับรถของเจ้าหน้าที่ขับรถยนต์ 
   - ตรวจสอบข้อมูลก่อนการเดินทางเพ่ือการเดินทางไม่ให้ผิดพลาด ถูกสถานที่  

  ถูกเวลาและถูกเส้นทาง 
- ควรวางแผนการเดินทางเพ่ือหลีกเลี่ยงเส้นทางจราจรติดขัด 
- ขับรถด้วยอัตราความเร็วตามที่กฎหมายก าหนด 
- หลีกเลี่ยงช่วงเวลาเร่งด่วน 

  3. ด้านน้ าประปา 
      3.1 จัดท าป้ายสัญลักษณ์และเบอร์โทรศัพท์ เพื่อแจ้งกรณีพบอุปกรณ์ช ารุด  

ท าให้น้ าประปารั่วไหล 
      3.2 ด าเนินการซ่อมแซม/เปลี่ยนอุปกรณ์อย่างรวดเร็ว 
      3.3 ตรวจดูให้มั่นใจว่าปิดก๊อกน้ าให้สนิททุกครั้งเมื่อเลิกใช้น้ า 

 
 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
    ประกาศ  ณ  วันที่  3  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕65  
     

 
 
 
 
 

 
 
 

 ( นายธนเดช  ก้อนทองค า ) 
 องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกุ่ม 

ปลัด............................../............................. 
รองปลัด......................../............................. 
หัวหน้าสว่น.................../.............................. 
เจ้าหน้าที่......................./…………………………. 
พิมพ์............................../............................... 



 
 

 
 

ปลัด............................................../............................ 
รองปลัด......................................../............................. 
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เจ้าหน้าท่ี..................................../……………………..…. 
พิมพ์............................................/............................... 


